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Circolare n.  210                                                                Rho,  9 maggio 2018 
                                              

AI SIGNORI DOCENTI   
AI REFERENTI DI SEDE  

      AL PERSONALE ATA 

                                                                          
Oggetto: ADOZIONI LIBRI DI TESTO ANNO SCOLASTICO 2018-’19; operazioni conclusive 

 

 

Al termine della fase di raccolta dei dati tramite modulo drive, si invitano i docenti al rispetto delle 

seguenti norme: 

 Il coordinatore riceve la tabella che riporta l’elenco dei libri di testo per l’anno scolastico 

2017-2018 elaborata tramite modulo drive 

 Medesima copia viene inviata tramite mail ai docenti 

 mette a disposizione dei docenti in sala professori il materiale suddetto  

 I docenti della classe apportano le necessarie correzioni e/o inseriscono i dati mancanti sul 

documento originale gestito dal coordinatore;  al termine appongono la propria firma sulla 

tabella a conferma della corretta procedura effettuata, assumendosi la responsabilità delle 

indicazioni date, entro e non oltre martedi’ 15 maggio 2018 

 Il Coordinatore riconsegna ai collaboratori scolastici preposti nei centralini della propria 

sede il documento su citato completo di tutti i dati e sigle inserite. 

 Si ricorda a tutti i docenti che la segreteria non ha la possibilità di conoscere le scelte degli 

insegnanti a proposito dei libri di testo per cui si limita alla mera trascrizione a sistema di 

quanto comunicato tramite tabella e non saranno possibili ulteriori momenti di correzione 

e/o invio di nuovi dati da parte dei docenti 

 Durante il collegio Docenti di martedì 22 maggio, si procederà alla delibera di adozione 

dopo la valutazione dei tetti di spesa. 
                                                                                             

            IL Vicario  

                                                                      (Prof. Gianclaudio Mazzarelli) 


